
SETTORE CULTURA E MUSEI
NUMERO DENOMINAZIONE E 

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITA’ DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 
SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA DICHIARAZIONE DI 
INIZIO DI ATTIVITA’

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE

MEZZI E 
MODALITA’ DI 

COMUNICAZIONE 
DELL’ESITO DEL 
PROCEDIMENTO

1 Protocolli di intesa, 
collaborazioni e 

convenzioni scientifiche 
con istituzioni e 

università 

Cultura Musei Servizio 
Programmazione 
Attività Sistema 

Museale

Dirigente 90 gg. no Associazioni - 
Università - 

Giunta 
Comunale - 

Settore 
Economico 
Finanziario 

-Ufficio 
Contratti

Albo Pretorio - 
corrispondenza - 

WEB

2 Donazioni, depositi e 
comodati di opere

Cultura Musei Servizio 
Programmazione 
Attività Sistema 

Museale

Dirigente 90 gg. no Privati 
-Assicurazioni 

- Settore 
Economico 
Finanziario 

-Giunta 
Comunale 

-Ufficio 
Contratti - 

studi notarili

Albo Pretorio - 
corrispondenza - 

WEB

3 Concessione contributi Cultura Musei Servizio 
Programmazione 
Attività Sistema 

Museale

Dirigente 90 gg
(dall'acquisizione 

della 
documentazione)

no Privati 
-Settore 

Economico 
Finanziario 

-Giunta 
Comunale 

Albo Pretorio - 
corrispondenza - 

WEB

4 Borse di studio Cultura Musei Uffiicio Premi e 
Borse di Studio 

Cultura

Dirigente da regolamento no  Consiglio 
Comunale - 

Giunta 
Comunale - 
Affissioni - 

Commissione

Albo pretorio – 
corrispondenza - 

WEB
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5 Prestiti di opere di 
collezioni del Sistema 

Museale

Cultura Musei Servizio 
Programmazione 
Attività Sistema 

Museale

Dirigente 180 gg. no Richiedenti - 
Soprintendenza 

-MiBAC - 
Assicurazione - 
Soc. trasporti

Albo pretorio - 
corrispondenza - 

WEB

6 Consultazione archivi, 
uso e riproduzione 

immagini dei beni  - uso 
degli spazi del 

patrimonio museale

Cultura Musei Ufficio 
consultazione 
degli archivi 

museali

Dirigente 60 gg.
(il regolamento 
non specifica 

termini)

no Richiedenti Posta ordinaria 
ed elettronica

7 Gestione sale comunali Cultura Musei Ufficio 
prenotazione sale 

comunali- 
segreteria Museo 

Civico

Dirigente 30 gg. no Giunta 
Comunale

Albo pretorio - 
corrispondenza - 

WEB

8 Autorizzazioni SIAE Cultura Musei Ufficio 
prenotazione sale 

comunali- 
segreteria Museo 

Civico

Dirigente 30 gg. no Settore 
Economico 

Finanziario - 
SIAE

Corrispondenza


